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A compléter si la
valeur de la marchan-

dise est inférieure 
à 6 000 € HT et si 
la marchandise est 

d’origine et de 
fabrication de l’UE. 

Une déclaration 
d’origine doit 

obligatoirement être
signée, sous peine

d’être invalidée

Une description
détaillée facilite 
les opérations 
en douane.
Utiliser la langue
anglaise pour 
les pays non
francophones.
Éviter les formules
imprécises
(“échantillons/
samples”, “pièces
détachées/spare
parts”) et détailler
autant que possible

FACULTATIF : Le numéro 
de nomenclature douanière 
permet d’identifier 
la marchandise dans 
le monde entier 

Indiquer le numéro
de la lettre 
de transport permet
de faire rapidement 
la relation entre 
la facture et le colis

Nom + adresse
complets et lisibles.

Ne pas oublier le pays

Indiquer les pays 
d’origine 

et de destination 
pour faciliter le
dédouanement

Préciser l’unité monétaire
(USD, EUR...)
Indiquer un montant
supérieur à 0 €

Nom + adresse 
géographique 

complets et lisibles.
Ne pas oublier 
le code postal

Modèle de facture pro forma préimprimée Modèle de facture pro forma sur papier libre

Une description
détaillée facilite

les opérations 
en douane

OBLIGATOIRE :
nom, adresse et
n° de téléphone 
complets 
et lisibles
permettent 
de contacter 
le destinataire 
rapidement en
cas de besoin

Toute facture 
doit être signée

Nom, adresse 
et n° de téléphone 
complets et 
lisibles
permettent de
vous contacter 
rapidement en
cas de besoin

Toute facture 
doit être datée

Préciser 
l’unité monétaire 
(USD, EUR...).
Indiquer un 
montant 
supérieur à 0 €

Spécifier que 
cette marchandise 
n’est pas destinée 
à la vente

Attention : Sous le montant total, indiquez clairement les mentions “sans valeur commerciale,
no commercial value” et “valeur pour la douane, value for customs purposes only”.

Si  vous êtes un PARTICULIER

FACTURE PRO FORMA  
(5 EXEMPLAIRES) PRÉIMPRIMÉE 
Factures pro forma préimprimées et autocopiantes 
disponibles gratuitement dans nos points de vente

FACTURE PRO FORMA  
(5 EXEMPLAIRES) SUR PAPIER LIBRE

OBLIGATOIRE :
les coordonnées téléphoniques 

nous permettent d’informer rapidement 
nos clients en cas de besoin


